Guatemala, 30 de diciembre del 2020
informe No. 0068-2020

Licenciago.

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 4211-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero| 705-A-2020, correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura ndmero de DTE: 4087565370 Serie:

4CA8339B.
Actividades realizadas
a) Apoyar en el analisis, evaluacion y readecuacion del Plan Anual de Adquisiciones
Ublicas -PAAP-, de la Orquesta Sinfénica Nacional.
b) Brindar apoyo en la solicitud de cotizaciones sobre las compras de bienes,
suministros o servicios que programe el Consejo Directivo de la Orquesta Sinfénica
acional.
¢} Apoyar en la elaboracién y control de Formularios de Requisicion de Bienes,
uministros, Obras y Servicios, a realizar por medio de SIGES.
d) Hrindar apoyo en la conformacién de expedientes de gasto por medio de SIGES, con
la respectiva documentacion de soporte.
e) Apoyar a la Orquesta Sinfénica Nacional en el anélisis y elaboracién de procesos de
las diferentes modalidades de compra contenidas en la Ley de Contrataciones del
stado.
f) Hrindar apoyo en la verificacién y/o creacién de cédigos de insumo utilizados en las
compras de la Orquesta Sinfonica Nacional.
g) Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

a)

e apoyo en la cotizacion de los diferentes proveedores para la cuota programada

el mes de diciembre para la compra de tintas para impresoras, Utiles de oficina,
parches para los instrumentos de percusion y la conformacion de expedientes para
gl pago correspondiente.




b)

c)

Sk apoyd en la actualizacién del Plan Anual de Compras del 4to. Cuatrimestre,
incluyendo todas las compras hasta el mes de noviembre que ha realizado la
rquesta Sinfonica Nacional.

Se apoyd en el razonamiento de facturas, verificador de facturas, NPGS, estados de
cuenta para la conformacién de los expedientes del 7mo. Pago, de los maestros
contratados bajo el Sug grupo 18 que prestan sus servicios a la Orquesta Sinfénica
acional,

e apoyo en la recepcion de una aspiradora y 15 estanterias que compro Ia Direccion
eneral de las Artes para cubrir las necesidades de la Orquesta Sinfonica Nacional.

e apoyo en dar seguimiento a la habilitacién de hojas méviles en la Contraloria
eneral de Cuentas, para uso en inventarios en la impresion de los FIN 1y FIN 2
como también el libro de inventarios 2018 y 2020.

e apoyo en darle seguimiento al evento que se publicd para la compra de mamparas
ra uso de los maestros del registro de vientos de la Orquesta Sinfonica Nacional.
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Vicepresidente en Sustituciér del
Presidente - Consejo Directivo
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Guatemala, 30 de diciembre del 2020
informe No. 007-2020

Licenciado.
LECNEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Des

cho

Estimade viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentar mi INFORME

FINAL

E ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato

Administrativo por Servicios Técnicos Numero 4211-2020, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Namero 705-A-2020, correspondiente del 01 de julio al 31 de
diciembre del presente afio, siendo lo siguiente.

Informe|Final de Actividades realizadas

a)

b)

d)

9)

poyar en el analisis, evaluacién y readecuacion del Plan Anual de Adquisiciones
Ublicas -PAAP-, de la Orquesta Sinfonica Nacional.

o B -

Brindar apoyo en la solicitud de cotizaciones sobre las compras de bienes,
Uministros o servicios gue programe el Consejo Directivo de la Orquesta Sinfonica
acional.

= N

poyar en la elaboracién y control de Formularios de Requisicion de Bienes,
uministros, QObras y Servicios, a realizar por medio de SIGES.

o0 I

Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de gasto por medio de SIGES, con
la respectiva documentacidn de soporte.

Apoyar a la Orquesta Sinfonica Nacional en el analisis y elaboracién de procesos de
as diferentes modalidades de compra contenidas en la Ley de Contrataciones del
Estado.

Brindar apoyo en la verificacion y/o creacion de cédigos de insumo utilizados en las
compras de la Orquesta Sinfonica Nacional.
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Otras actividades afines a su contrato. /s r\,
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Guatemala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 007-2020

Licenciado.

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Culiura

Su Despacho

Estimade Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentar mi INFORME

FINAL

DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato

Administrativo por Servicios Técnicos Numero 4211-2020, aprobado mediante el
Acuerdd Ministerial Numero 705-A-2020, correspondiente del 01 de julio al 31 de
diciembre del presente afio, siendo lo siguiente:

informalFinal de Resultados Obtenidos

a)

b)

d)

9

Se apoyo en cotizar a los diferentes proveedores para la compra de accesorios para
os instrumentos musicales que conforman la Orquesta Sinfénica Nacional

Se apoyd en la elaboracién del Plan Anual de Compras para el ejercicio fiscal 2021
e la Orquesta Sinfénica Nacional.

2

e apoy6 en el razonamiento de las facturas, verificadores, NPGS, estados de cuenta
revision de los productos que presentaron los maestros contratados bajo el sub-
rupo 18 que prestan sus servicios a la Orquesta Sinfonica Nacional.

0= N

o

e apoys en la creacion de cddigos de insumos que seran utilizados en las diferentes
ompras que requiere la Orquesta Sinfonica Nacional.

@]

Fda)

e apoyb en el ingreso de la Informacion Publica.

e apoyo en la elaboracion de un listado de los renglones presupuestarios en los que
e requiere solicitar ampliacion de presupuesto para poder realizar las compras que
equiere la Orquesta Sinfénica Nacional.

= (N

Ffa)

5e apoy6 en la actualizacién de! Plan Anual de Compras para el ejercicio fiscal 2021
e la Orquesta Sinfénica Nacional solicitado por la Contraloria General de Cuentas.

0




h)

)

k)

eV

Se apoyé en la conformacion de expedientes para pago de baja cuantia de las
compras de una trompeta, impresoras, sillas, que solicité la Orquesta Sinfénica
Niacional.

Se apoy6 en la elaboracién de requisiciones para el tramite de pago de dietas de los
integrantes del Consejo Directivo de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Se apoy6 en la recepcion de una aspiradora y 15 estanterias que compro fa Direccién
General de las Artes para cubrir las necesidades de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Se apoyo en dar seguimiento a la habilitacién de hojas moviles en la Contraloria
General de Cuentas, para uso en inventarios en la impresion de los FINTyFIN2
como también el libro de inventarios 2018 y 2020.

Se apoyo en darle seguimiento al evento que se publicé para la compra de mamparas
plra uso de los maestros del registro de vientos de la Orquesta Sinfénica Nacional.
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